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 נוהל ביטול הרשמה להכשרות מקצועיות

 
לקבוע את הדרך   הינה  הנוהל  /  ביטול  למטרת  ע"י מרכז  רישום  הנערכות  השתתפות בהכשרות המקצועיות  

 השלטון המקומי בישראל.  

 רקע

 המינהל ללימודים מוניציפאליים במרכז השלטון המקומי עורך, מעת לעת, הכשרות מקצועיות מסוגים שונים. 

 הגדרות
 

 כנס, קורס או יום עיון.   -"הכשרה מקצועית" 

 תכנית לימודים המתקיימת בבית מלון ו/או מוסד חינוכי ו/או מוסד נופש, וכוללת לינה.  - "כנס" 

 תכנית לימודים חד יומית, נפרשת על מס' שעות במסגרת יום אחד בלבד.   -"יום עיון" 

 מקום העבודה בו מועסק המשתתף.  -"מעסיק" 

 מי שנרשם להכשרה מקצועית, בין באופן אישי ובין במסגרת מקום העבודה.  -"משתתף" 

 מי שנרשם להכשרה מקצועית במסגרת מקום עבודתו.  -"עובד"  

 תכנית לימודים הנמשכת למעלה ממפגש אחד.   -"קורס"  

 
 אופן הביטול

 
לכתוב  אלקטרוני  דואר  באמצעות  בכתב,  תימסר  מקצועית  בהכשרה  השתתפות  ביטול  על  ת:  והודעה 

nira@masham.org.il 

register@masham.org.il 

 

הבית ללימודי שלטון מקומי  של    הרישוםמובהר כי על המשתתף לוודא, כי הודעת הביטול נתקבלה במחלקת  
, כי הודעת הביטול נתקבלה על ידם, מהווה    הרישוםמחלקת  של  . למען הסר ספק, אך ורק אישור בכתב  במש"מ

 אסמכתא על קבלת הודעת הביטול. 
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 תנאי הביטול * 
 
 
  

1. כנסים 
במקרה של ביטול  ההשתתפות ע"י העובד ו/או המעסיק: 

 1.1. עד 7 ימי עבודה לפני תחילת הכנס  –  לא יגבה תשלום.

1.2. החל מ -  6  ימי עבודה לפני תחילת הכנס, לרבות אי הגעה לכנס  –  ייגבו דמי ביטול בשיעור מלא  מעלות  
רכיבי הלינה והאירוח.   

2.  קורסים 
במקרה של ביטול  ההשתתפות ע"י העובד ו/או המעסיק * -  

2.1. עד 3 ימי עבודה לפני תחילת הקורס  –  לא יגבה תשלום. 

2.2.  מ 3  ימי עבודה לפני תחילת הקורס ועד מועד פתיחת הקור ס –  יגבו  5%  מעלו ת הקורס   א ו 100  ₪ הנמוך  
מבניהם.  

2.3.  לאחר המפגש הראשון ולפני המפגש השני – ייגבו דמי ביטול בשיעור של ערך יחסי עבור מפגש אחד +  
10% משכר הלימוד   

2.4. לאחר המפגש השני  ולפני המפגש השלישי  -  ייגבו דמי ביטול בשיעור של ערך יחסי עבור  2  מפגשים +  
10% משכר הלימוד  

2.5. לאחר המפגש השלישי  ולפני המפגש הרביעי  –  ייגבו דמי ביטול בשיעור ערך יחסי עבור  3  מפגשים +  
10% משכר הלימוד  

 2.6. לאחר המפגש הרביעי –  ייגבו דמי ביטול בשיעור מלא מעלות הקורס  

3. ימי עיון 
במקרה של ביטול  ההשתתפות ע"י העובד ו/או המעסיק: 

 3.1. עד 2 ימי עבודה לפני מועד יום העיון – לא יגבה תשלום. 

3.2. החל מ- 2 ימי עבודה לפני מועד יום העיון יגבו  5%  מעלות יום העיון או 100 ₪ הנמוך מבניהם  

3.3. אי הגעה – ייגבו דמי ביטול בשיעור מלא מעלות ההשתתפות ביום העיון.  

 
* במקרים חריגים תידון הבקשה בפני ועדת חריגים  

 




